Informatika pro 5-9.ročníky ZŠ                                                                                                      


MICROSOFT WORD – VKLÁDÁNÍ OBRAZCŮ
Struktura hodiny:

· Učitel žákům vysvětlí vkládání obrazců a složitější grafiky
· Žáci vypracují cvičení DLE POKYNŮ UČITELE
[image: image1.jpg]Ulohy na procviéeni formétu pisma a odstavce
1. Oteviete soubor zkouSeni a upravte jej podle téchto pozadavku:
Opravte pravopisné chyby.
Nastavte velikost pisma 14, pismo Arial, kurzivu.
Slova za€inajici velkymi pismeny obarvéte modre a vyznadte tucné.
Nastavte mezery 12 bodi za vSemi odstavci.
Nastavte zarovnani odstavcd do bloku.
Nastavte odsazeni prvniho fadku vSech odstavcl na 1,25 cm.
Nadpis ¢lanku ,Pravopisné cviceni zforméatujte tuénym pismem Courier, velikost 18, zarovnejte na stfed, nastavte mezeru 18 bodl za
odstaveem.
2 ' V souboru 1iteratura piifadte spisovatele k jejich dillim. Zformatujte vzdy jméno spisovatele a jeho nazev knihy stejnym for-
méatem, ktery se ale bude liSit od ostatnich (napf. Hasek tuéné, Macha Cervené, Havel podtrzené, Némcova velkym pismem atd.).
3. ’ Oteviete soubor Kréta. Pozorujte, jak je nastaveno zarovnani, fadkovani a odsazeni v jednotlivych odstavcich. Sjednotte format
véech odstavct textu podle prvniho odstavce (nadpis ¢lanku neberte v tvahu).
4. Zapiste vzorec pro
*  Pythagorovu vétu,
* obsah Etverce,
* soucet vnitfnich ahld v trojuhelniku,
 zahrajte si hru: vymy$lejte dal$i vzorce, jeden vzdy vykiikne nazev vzorce (napf. ,obsah kruhu!“) a ostatni jej napisi.
5. @ Najdéte na Internetu, jakou roziohu méa Ceské republika, va$ kraj nebo vase mésto, a zapiste tdaj do véty. Nezapomeiite na sprav-
né jednotky!
6. Oteviete soubor ol ympiada.
~+Nejprve se sami pokuste zjistit, jaké chyby udélal autor textu pfi jeho psanti.
* Potom oznaéte nadpis a nastavte velikost pisma 14.
¢ Qdstrarite véechny chybné znaky z textu a text zformatujte zarovnanim nadpisu na stfed, odsazenim prvniho fadku odstavce, nasta-
venim mezery mezi odstavci atd.
7. ZapiSte chemicky vzorec
o vody,
¢ oxidu uhlicitého,
o kyseliny sirové.
Vymyslete a napiSte dal$i dva chemické vzorce. Soubor poté ulozte a poSlete uciteli e-mailem (nejlépe svému uditeli chemie).
‘ Oteviete soubor prislovi. Nejprve si text piectéte a poté se pokuste upravit jej do co nejhezéi podoby. Mizete ménit format
pisma i odstavce, usporadat slova do fadku jinak, nez jsou, miZete zvétsit a obarvit pismo. Nezapomerite na dobry vkus — diileZité je, aby
format textu dal vyniknout myslence, nikoli aby zistala utopena uprostted zafivych efektl.
9. Domluvte se s ucitelem ¢eského jazyka, Ze jeden ,domdci tikol* vytvorite v hodiné informatiky na po€itaci a odevzdate jej bud vytistény, na
disketé nebo poslete e-mailem.
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x na druhou

V okné Pismo Ize nastavit napf. horni
a dolni index, tedy mala pismenka pou-
Zivana pii psani druhych a tretich moc-
nin nebo chemickych vzorcd, napfiklad:
S =36 km2,V = a3 H,S0,.




